SZOCIALIS ES MUNKAUGYI MINISZTERIUM

Vizsgarészhez rendelt kbvetelménymodul azonositojmegnevezése:
1602-06 Az igazsagszolgaltatdsban jogi asszisztefetadatok ellatdsa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1602-06/2 Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, adsiagok és az Ugyészsegek
szervezeti felépitésének, tikodésének és feladatainak ismertetése
A jogszabaly fogalmanak, szerkezeti elemeinek, agerének és a jogviszony
alanyainak, targyanak és tartalmanak ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazas skaszainak az ismertetése,
a polgari jogi és a binteéjogi hataskornek és illebségnek bemutatasa

Szobeli vizsgatevékenyseg

Szdbbeli vizsgatevékenység étartama: 45 perc

A 19/2008. (XII. 4.) SZMM rendelet 19. § 1. bekezdében foglaltak alapjan a szakmai
vizsga szoObeli tételeit a 2042/2009. szamon kiadom.

Jovahagyta:

Méatyus Mihaly
féosztalyvezeb

2009

NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELN OTTKEPZESI INTEZET

Ervényes: 2009. 04. 28-t6l



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A 10/2007 (Il. 27.) SzMM rendelettel médositott 1/206 (1. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési JegyzéHrés az
Orszéagos Képzési Jegyzékbe tortérfelvétel és torlés eljarasi rendjéél alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképs, szakképesités-raépuilés azonositdé szama és
megnevezése, valamint a kapcsolédé szakképesitégnevezése:

|55 346 01 0000 00 00| Jogi asszisztens | Jogi assaiszt

A tételsor a 15/2008. (VIII.13.) SZMM rendeletbenodlalt szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye alapjan késziilt.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

1. On lgyvédi irodaban dolgozik. A megjeleé tigyfél az allamot kivanja perelni. Az tigyvéd
kérésére az ugyfelet vilagositsa fel az allam fogaarol!

Informaciotartalom vazlata

- Az allam fogalma

- Az allamterilet

- Az allam népessége
- A féhatalom

- Az allam szuverenitasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s snennnes
Ertékelé lap

1. On ugyvédi irodaban dolgozik. A megjeleé tigyfél az allamot kivanja perelni. Az tigyvéd
kérésére az ugyfelet vilagositsa fel az allam fogadrol!

. Szakmal |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

Az allam fogalma 10
A jogrendszerhez, jogagakhozAZ allamterilet 20
B | ésjogintézmeényekhez
kapcsolodo alapfogalmak | Az &llam népessége 20
A féhatalom 10
Az allam szuverenitasa 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyelly beszédkészség 10
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személves Onallosag 2
y Pontossag 2
Téarsas _Hatarozottsag 2
Modszer A_tteklnto k__epesseg _ 2
Figyelem-6sszpontositas 2
Osszesen 10
MindOsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

2. On egy allamigazgatasi szerv ugyintée. Az (gyfélszolgalaton megjeledi lgyfelet
tajékoztassa az allam szerkezetéf!

Informaciotartalom vazlata

- Az allamszerkezet fogalma

- Centralizacio, decentralizacio
- Unitarius allam

- Foderativ allam

- Konfoderéacié
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s snennnes
Ertékelé lap

2. On egy Allamigazgatasi szerv ugyintée. Az Ugyfélszolgalaton megjeledi Ugyfelet
tajékoztassa az allam szerkezetéh

. Szakmal |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

Az allamszerkezet fogalma 20
A jogrendszerhez, jogégakhozcentrallzaC|o’ decentralizacio 20
B |es joglnt,ez,menyekhez Unitéarius allam 10
kapcsolédoé alapfogalmak
Foderativ &llam 10
Konféderacid 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 10
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 10
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai es vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személves Onallésag 2
y Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol!<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

3. On a birésag egyik kezéirodajanak vezewje. Szakmai gyakorlatra érkezik néhany
joghallgaté. Ismertesse szamukra egy ke#dat Ugyviteli Gtjat a birésagra érkezésbl az
irattarba kerilésig! Térjen ki a soron kivdli eljar as lehetségeire is!

Informaciotartalom vazlata

- Az érkeztetés
- A lajstromozaés folyamata
- A szignalas lehéségei

- A soron kivili eljaras esetei
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Vizsgarészhez r

endelt kévetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez r
2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

endelt vizsgafeladat megnevezése:

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s snennnes

Ertékelé lap

3. On a birésag egyik kezéirodajanak vezewje. Szakmai gyakorlatra érkezik néhany
joghallgaté. Ismertesse szamukra egy ke#dat Ugyviteli Gtjat a birésagra érkezésbl az
irattarba kerilésig! Térjen ki a soron kivdli eljar as lehetségeire is!

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P '

Az érkeztetés 20
A A birésagi tgyuviteli, A lajstromozas folyamata 20
ugyintézeési folyamatok
A szignalas lehéségei 20
A soron kivdli eljaras esetei 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai €s vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személves Onallésag 2
y Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazas: 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

4. On a bir6sagon dolgozik, mint az elndki iroda \&etsje. Felettese megbizasabol szakmai
gyakorlatra érkezett joghallgatokat tajékoztassa ardl, milyen a birésag szervezeti felépitése,
igazgatasi €s szakmai vezetéséenek szerkezete, teskil

Informaciotartalom vazlata

— A birésagok igazgatasi vezetésének feladatai
— AKkollégiumok és a kollégiumvezet
— A birdi testlletek : az 6sszbiroi értekezlet ésréibanacs
— A birésag altalanos szervezeti felépitése
— az itélkezési tevékenységet ségitunkaszervezetek,

— az itélkezési tevékenység feltételeit biztosito kasmervezeti egységek
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

4. On a bir6sagon dolgozik, mint az elndki iroda \&etsje. Felettese megbizasabol szakmai
gyakorlatra érkezett joghallgatokat tajékoztassa ardl, milyen a birésag szervezeti felépitése,
igazgatasi €s szakmai vezetéséenek szerkezete, teskil

. Szakrr]al ismeretek o Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A birésagok igazgatasi vezetésenek
: 20
feladatai
A kollégiumok és a
- . 20
kollégiumvezed
o |Aeigszstgumoigatassi | AL testieei sz sz | g
intézményi hierarchia
A birésag altalanos szervezeti
felépitése
- az itélkezési tevekenységet ségit
munkaszervezetek 20
- az itélkezési tevekenység
feltételeit biztositd munkaszervezeti
egysegek
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyelly beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelméresint Max. Elért
Személyes Oné"éSél,g 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondolrkodés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas

10/46



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabaly fogalméanak, szerkezeti elemeinekgafmek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taéiadk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

5. On egy ugyvédi irodaban alkalmazott. Mig az Ugyad érkezése vidéki targyalasrol
hamarosan varhato, egy Ugyfél a varosi bir6sag @t nem jogerésen befejeadott ligyében a
jogorvoslat kapcsan azt kivanja, hogy uUgyét mar a égfelébb Birésdag vagy az
Alkotmanybirdsag targyalja.

Magyarazza el szamara, hogy miként épul fel a magyagazsagszolgaltatas rendszere, és mi a
helye és szerepe az Alkotmanybirésagnak!

Informacioétartalom véazlata

- A négyszinti birosagi szervezet felépitése

- Arendes és kulonbirésagok

- Az Alkotmanybirésag ( AB ) feladata, 6sszetétele

- Az &llampolgar, illetve a parlament Alkotmanybirgséz forduldsanak lehitégei
- Az AB dontései
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

5. On egy ugyvédi irodaban alkalmazott. Mig az Ugyad érkezése vidéki targyalasrol
hamarosan varhato, egy Ugyfél a varosi bir6sag @t nem jogerésen befejeadott ligyében a
jogorvoslat kapcsan azt kivanja, hogy uUgyét mar a égfelébb Birésdag vagy az
Alkotmanybirdésag targyalja.

Magyarazza el szamara, hogy miként épul fel a magyagazsagszolgaltatas rendszere, és mi a
helye és szerepe az Alkotmanybirésagnak!

. Szakmal |smeretek. . Az informaciotartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

A négyszinti birdsagi szervezet 20
felépitése
A rendes és kulonbir6sagok 10
A |Azigazsagszolgaltatasi Az Alkotmanybirosag ( AB ) 20
intézményi hierarchia feladata, Osszetétele
Az allampolgar, illetve a parlament
Alkotmanybirésaghoz fordulasanak 20
lehetségei
Az AB dontései 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai €s vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személves Onall6sag 2
y Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondoI'I<odas' i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

6. Egy kutatasi engedélyt kapott egyetemi hallgatézakdolgozatahoz tébb tucat iratba kivan
betekinteni. Ertetlenil és haborogva teszi szévaogy nem talal meg minden aktat a birosagi
irattarban, és egy-egy irat anyaga sem teljes maFoglalja 6ssze szamara az irattarozas és a
selejtezés, valamint az archivalas folyamatat!

Informacidtartalom vazlata

— Az irattari terv lényege

— Az iratok tarolasanak helyérzésének ideje és modja; a részirattar
— Az iratok selejtezésének folyamata

— A nem selejtezhétiratok

— A levéltarba adas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése
A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIiZSQAZO NEVE: ...

Ertékelé lap

6. Egy kutatasi engedélyt kapott egyetemi hallgatézakdolgozatahoz tobb tucat iratba kivan
betekinteni. Ertetlenll és haborogva teszi széva,ogy nem talal meg minden aktét a biroséagi
irattarban, és egy-egy irat anyaga sem teljes maFoglalja 6ssze szamara az irattarozas és a

selejtezés, valamint az archivalas folyamatat!

. Szakmal |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

Az irattari terv lényege 20
Az iratok tarolasanak helye,
6rzésének ideje és mddja; 20
e a részirattar
A A biréséagi ugyviteli,
ugyintézési folyamatok _ o
Az iratok selejtezésének folyamata 20
A nem selejtezhétiratok 10
A levéltarba adéas 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személves Onall6sag 2
y Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

7. On a varosi birosag kezélirodajaban dolgozik mint tisztviselé. Félfogadasi idben a helyi
lap Ujsagiréja kérelmére tajékoztassabt arrél, milyen feladatai vannak a kezebirodanak az
ugyfélfogadassal, beadvanyokkal, iratbetekintési kélmekkel, masolatok kiadasaval
kapcsolatosan!

Informacioétartalom vazlata

- Az ugyfélfogadas rendje
— A beadvanyok benyujtasanak modozatai, érkeztedbsetele
— Az iratbetekintési jogosultsaggal rendelidekdre

— Hiteles és nem hiteles masolatok, ezek jeli@ma kulfoldi felhasznalasra szant masolat
tartalmi kellékei
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

7. On a varosi birosag kezélirodajaban dolgozik mint tisztviselé. Félfogadasi idben a helyi
lap Ujsagiréja kérelmére tajékoztassabt arrél, milyen feladatai vannak a kezebirodanak az
ugyfélfogadassal, beadvanyokkal, iratbetekintési kélmekkel, masolatok kiadasaval
kapcsolatosan!

. Szakmal |smeretek. , Az informaciodtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

Az Ugyfélfogadas rendje 20
A beadvanyok benyujtadsanak
y 7 ! e . 20
modozatai, érkeztetése, atvétele
A Birosagi ugyviteli, Ugyintézesi Az irat betekintési jogosultsaggal
folyamatok .. 20
rendelke#k kbre
Hiteles és nem hiteles masolatok,
ezek jellemai, a kalfoldi
o , . 20
felhasznalasra szant masolat
tartalmi kellékei
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakodvetelmérgesint Max. Elért
Személves Onallésag 2
y Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

8. On egy megyei birésag buintétkezebirodajaban tgyintézé. Egy folyamatban lews tigyben
Ugyfélfogadasi idbben egy tanuként megidézett személy kérelmére hikatzva kér tanacsot.
Tajékoztassa a tanavédelem fajtairol!

Informaciotartalom vazlata

— Atanu zart adatkezelésének folyamata
- A ,védett tan” intézményének jellerdiz
— A kllbén6sen védett tan” intézménye

— Atanuvédelmi program szervezete
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

8. On egy megyei birésag buintétkezebirodajaban tgyintézé. Egy folyamatban lews tigyben
Ugyfélfogadasi idben egy tanuként megidézett személy kérelmére hikatzva kér tanacsot.
Tajékoztassa a tanavédelem fajtairdl!

. Szakrr]al ismeretek o Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A tanu zart adatkezelésének 20
folyamata
A ,védett tan(” intézményeének 20
A A birGsagi ugyviteli, jellemzoi
ugyintézési folyamatok A kuléndsen védett tand” 20
intézménye
A tanuvédelmi program szervezete 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyeliy beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Oné"éSél,g 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondolrkodés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

9. On egy ugyvédi irodaban dolgozik. Az irodaba béyvé és érdekbdé tigyfélnek magyarazza
el részletesen a jogalkalmazas szakaszait!

Informacidtartalom vazlata

- A jogalkalmazas fogalma

- A tényallas megallapitasanak szakasza

- A jogszabaly értelmezésének szakasza

- Alanyaik szerinti csoportositas és jellghzki végzi, milyen formaban, milyen kételiez
erével)

- A jogszabaly-értelmezés eredménye

- Hatarozathozatal szakasza
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

9. On egy ugyvédi irodaban dolgozik. Az irodaba béyvé és érdekbdé tigyfélnek magyarazza
el részletesen a jogalkalmazas szakaszait!

. Szak”?a' |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A jogalkalmazas fogalma 10
A tényallas megallapitasanak 10
szakasza
A jogszabaly értelmezésének
c A jogalkalmazas alanyai, Zzlakas;a _ s o 20
modszerei és eredményei / anyalyk szerinti csoportositas és
jellemzok
(ki végzi, milyen formaban, milyen
koteled erdvel) 20
A jogszabaly értelmezés eredménye
Hatarozathozatal szakasza 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyeliy beszédkészség 10
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 10
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakodvetelmérgesint Max. Elért
Személyes Oné"éSé,g 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

10. On egy ugyvédi irodadban dolgozik. Egy adott tdpen hozott birésagi itélet jogeére

emelkedésének a napjat kell megallapitania. A felelaz itéletet 2222. februar 2-an vették at.
(Jelenleg 2222. marcius 3-a van.) Magyarazza el aigyfélnek a jogebre vonatkozo

ismereteket!

Informacidtartalom vazlata

- A jogeis fogalma

- Az alaki joge6

— A stadiumok: el§ és méasodik

- A stadiumok: harmadik, negyedik
- Az anyagi joged
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése
A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIiZSQAZO NEVE: ...

Ertékelé lap

10. On egy ugyvédi irodadban dolgozik. Egy adott tdpen hozott birésagi itélet jogeére

emelkedésének a napjat kell megéllapitania. A felelaz itéletet 2222. februar 2-an vették at.

(Jelenleg 2222. marcius 3-a van.) Magyarazza el aigyfélnek a jogebre vonatkozo

ismereteket!

. Szakmal |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

A jogers fogalma 10
Az alaki jogeb 20
A jogrendszerhez, jogagakhoz
B és jogintézményekhez A stadiumok: el§ és masodik 15
kapcsolédo alapfogalmak T _ _
A stadiumok: harmadik, negyedik 15
Az anyagi jogef 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi széveg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 6
4 Informacioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmeérgesint Max. Elért
Személyes I?ontosség 2
Onallésag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag 2
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100

22/46




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

11. On egy Ugyvédi irodaban dolgozik. Adnoke (az lgyvéd) megkéri, hogy a jogszabalyok
kozul keressen d@ egy meghatarozott szamu térvényt. A feladat teljégsét kdveben vazolja
fel a magyar jogforrasi hierarchiat, és hatarozza rag az alapelveit!

Informaciotartalom vazlata

- A jogforras, jogforrasi hierarchia fogalma
- A jogforrasi hierarchia felépitése
- A térvények
- A rendeletek
- Az alapelvek 1.
- Az alapelvek 2.

- Az alapelvek 3.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes

Ertékelé lap

11. On egy lgyvédi irodaban dolgozik. Adnoke (az lgyvéd) megkéri, hogy a jogszabalyok

kozul keressen @ egy meghatarozott szamu térvényt. A feladat teljégsét kdveben vazolja
fel a magyar jogforrasi hierarchiat, és hatarozza rag az alapelveit!

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A jogforras, jogforrasi hierarchia 10
fogalma
B A jogforrasok és a korményzatf"g\ot%fr(\)lgﬁigzlerar(;hIa felepitese 20
rendszer
- A rendeletek 20
Az alapelvek 1. 10
Az alapelvek 2. 10
Az alapelvek 3. 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi szoveg megeértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 6
4 Informacioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?or]to,s S,él 9 2
Onalloséag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag 2
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100

24/46




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

12. On egy ugyvédi irodaban dolgozik. Foglalja 6sezaz ligyvédi irodaba beérkeg tigyféllel a
jogviszony alanyai kdzil a természetes személyrenatkozo tudnivalokat!

Informacidtartalom véazlata

- A jogképesség fogalma

- A természetes személy jogképessége, jellemz

- A természetes személy jogképességének keletkenégsiinése
- A cselekwképesség fogalma

- A cselekwképesek

- A korlatozottan cseleldképesek

- A cselekwképtelenek
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

12. On egy ugyvédi irodaban dolgozik. Foglalja 6sezaz ligyvédi irodaba beérkeg tigyféllel a
jogviszony alanyai kdzil a természetes személyrenatkozo tudnivalokat!

. Szakmal |smeretek. . Az informaciotartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A jogképesség fogalma 10
A természetes személy
T A ; 10
jogképessége, jellerbiz
A természetes személy
c A jogviszony alanyai, a jogi jogképes,ségének keletkezeése, 20
tények és csoportositasuk megsﬁnese, .
A cselekwképesség fogalma 10
A cselekwképesek 10
A korlatozottan cselelképesek 10
A cselekwképtelenek 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onéll()sé'g 2
Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

13. On egy ugyvédi irodaban dolgozik. Foglalja 6sezaz informacidtartalom véazlataban
szerepb fogalmakat!

Informacidtartalom vazlata

- A kormanyforma fogalma
- A monarchia fogalma

- Abszolut monarchia

- Alkotmanyos monarchia

- Parlamentaris monarchia

- A koztarsasag fogalma

- Parlamentaris koztarsasag

- Prezidencidlis koztarsasag
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

13. On egy ugyvédi irodaban dolgozik. Foglalja 6sezaz informacidtartalom véazlataban
szerepb fogalmakat!

. Szak”?a' |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakdvetelmény szerint Pl '

A kormanyforma fogalma 10
A monarchia fogalma 10
Abszolut monarchia 10
Alkotmanyos monarchia 10
A jogforrasok és a kormanyzdfi . _
B rendszer Parlamentaris monarchia 10
A koztarsasag fogalma 10
Parlamentaris koztarsasag 10
Prezidencialis koztarsasag 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyeliy beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai €s vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személves Onallésag 2
y Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Médszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

14. On az ugyészségen dolgozik ligyviteli munkakdérbeVezetje utasitja, hogy vegyen részt
az iratok archivalasaban, majd az iratok selejtezében egy Ugyésszel. Mondja el, hogy végzik
el ezeket a feladatokadt

Informaciotartalom vazlata

- Az archivalas fogalma

- Iratok atadas-atvétele leveéltarnak
- Orzési idh

- A selejtezés fogalma, gyakorisaga
- A selejtezési jegykonyv

- A levéltar értesitése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

14. On az ugyészségen dolgozik lgyviteli munkakdérbeVezebje utasitja, hogy vegyen részt
az iratok archivalasaban, majd az iratok selejtezében egy Ugyésszel. Mondja el, hogy végzik
el ezeket a feladatokadt

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P '

Az archivalas fogalma 10
Iratok atadas-atvétele levéltarnak 15
A Az Ugyészsegi ugyviteli, Orzesl icb 15
ugyintézési folyamatok A selejtezés fogalma, gyakorisaga 15
A selejtezési jegykonyv 15
A levéltar értesitése 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyeliy beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmeérgesint Max. Elért
Személves Onallosag 2
y Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Médszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

15. On egy biinteb szakagban dolgoz6 Ugyész mellett jogi assziszteds Ugyész megkéri,
hogy a hinigyi nyilvantartasok részére készitsen adatszolgatast az Ugyei alapjan. Mely
biintgyi nyilvantartasoknak hanyas szamu adatlapon tgtsit adatszolgaltatast, €s mennyi il
alatt?

Informacidtartalom vazlata

- Biintettesek nyilvantartasa, 2, 3. adatlap

- Kényszerintézkedés alatt allok nyilvantartasadatlap
- Binteteljaras alatt allék nyilvantartasa, 6. adatlap
- Daktiloszképiai és fényképnyilvantartas, 7. adatla

- DNS profilok nyilvantartasa, 8. adatlap
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIiZSQAZO NEVE: ...

Ertékelé lap

15. On egy biinteb szakagban dolgoz6 tgyész mellett jogi assziszteds Ugyész megkéri,
hogy a hintgyi nyilvantartasok részére készitsen adatszolgatast az Ugyei alapjan. Mely
biintgyi nyilvantartasoknak hanyas szamu adatlapon tgdsit adatszolgaltatast, €s mennyi il

alatt?

. Szakmal |smeretek. . Az informéciotartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

Biintettesek nyilvantartasa 16
2., 3. adatlap
Kényszerintézkedés alatt allok
nyilvantartasa 16
5. adatlap
N Blinteteljaras alatt allok
A |feumesseg somtel | yvananasa x
6. adatlap
Daktiloszkopiai és
fényképnyilvantartas 16
7. adatlap
DNS profilok nyilvantartasa
16
8. adatlap
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyelly beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onallésag 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondolrkodés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazas:
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

16. On az ugyészségen Ugyviteli feladatokat lat eGyakorlatra jonnek jogi asszisztensek.
Hogy mutatna be nekik az Gigyészségen vezetett ikfkidnyvek tipusait és sajatossagait?

Informacidtartalom vazlata

- Bintetlajstrom

- Torvényességi felligyeleti lajstrom
- Maganjogi fellgyeleti lajstrom

— A MAKOR program sajatossagai

— Ugyszamképzés
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A ViZSQAzZO NEVE: ...

Ertékelé lap

16. On az ugyészségen Ugyviteli feladatokat lat eGyakorlatra jonnek jogi asszisztensek.
Hogy mutatna be nekik az Gigyészségen vezetett ikfkidnyvek tipusait és sajatossagait?

. Szak”?a' |smeretek. . Az informaciotartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

Binteblajstrom 15
Torvényességi felligyeleti lajstrom 15
A Az Uigyészségi ugyviteli, Maganjogi feliigyeleti lajstrom 15
ugyintézeési folyamatok
A MAKOR program sajatossagai 20
Ugyszamképzés 15
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai es vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személves Onall6sag 2
y Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondoI'I<odas' i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazas: 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

17. On ugyviteli alkalmazott az Ugyészségen. Erkdziegy sértetti panasz a szabalysértési
hatésag eljarast megszintét hatarozata ellen. Mondja el azt az ugyviteli folyanatot,
amelynek soran a panasz eljut az Ugyintéziigyészhez!

Informaciotartalom vazlata

- Iratok érkeztetése

- Prioralas

- Szignalas

- Iktatas

- Segédkdnyveken atvezetés

- Ugyészi tevékenységi naploval az ligy beadasaasigek
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

17. On ugyviteli alkalmazott az Ugyészségen. Erkdziegy sértetti panasz a szabalysértési
hatésag eljarast megszintét hatarozata ellen. Mondja el azt az ugyviteli folyanatot,
amelynek soran a panasz eljut az tgyintéziigyészhez!

. Szakrr]al ismeretek o Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P '

Iratok érkeztetése 20
Prioralas 10
A '_A_‘Z [_Jg){es,zgeg| ugyviteli, Szignalas 10
ugyintézesi folyamatok
Iktatas 20
Segédkdnyveken atvezetés
Ugyészi tevékenységi napléval 20
beadas az gy beadasa az ugyésgnek
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai €s vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személves Onallésag 2
y Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

18. On titkos ligykezeb az igyészségen. A reréaségi futar titkos adatokat tartalmazo iratot
hoz. Milyen feladatai vannak a titkos irat kezeléséel kapcsolatban?

Informacidtartalom véazlata

- Mingésitett iratok atvétele, iktatasa

- Minésitett adat atadasa, atvétele szerven bell
- Mindsitett adat készitése, sokszorositasa

- Mindsitett adat tovabbitasa, kuldése

- A betekintés szabalyai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

18. On titkos ligykezeb az igyészségen. A reréaségi futar titkos adatokat tartalmazoé iratot
hoz. Milyen feladatai vannak a titkos irat kezeléséel kapcsolatban?

. Szak”?a' |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

Mindgsitett iratok atvétele, iktatasa 15
Mingsitett adat dtadasa, atvétele 15
szerven belll
A '.A.‘Z ugyeszseq ugyviteli, Mingsitett adat készitése,
ugyintézesi folyamatok oy 15
sokszorositasa
Mingsitett adat tovabbitasa, kildése 15
A betekintés szabalyai 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onallésag 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas

38/46



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

19. On gyakorlott tgyviteli alkalmazott az lgyészsgen. Uj kollégajat kell betanitania.
Magyarazza el neki, mit jelent a prioralas, és milgn jelentosége van a segédkonyveknek az
Ugyészségen!

Informaciotartalom vazlata

- Az elszménykutatas fogalma

- Az Ugyeészsegi tevékenységi naplo

- Névmutato

- Idegen szamok mutatoja

- Irattari sorkonyv

- T4jékoztatd, hatartgnyilvantarté konyv
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

19. On gyakorlott tgyviteli alkalmazott az lgyészsgen. Uj kollégajat kell betanitania.
Magyarazza el neki, mit jelent a prioralas, és milgn jelentosége van a segédkonyveknek az
Ugyészségen!

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P '

Az elbzménykutatas fogalma 10
Az Ugyészsegi tevekenységi naplo 15
A '_A_‘Z [_Jg){es,zgeg| Ugyviteli, Névmutato 15
ugyintézesi folyamatok
Idegen szamok mutatdja
. y 20
Irattari sorkényv
Tajékoztatd, hatari@nyilvantartd 20
konyv
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyelly beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai €s vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onallésag 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Médszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabaly fogalméanak, szerkezeti elemeinekgafmek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taéiadk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

20. On egy binteb igyszakos ligyész mellett jogi asszisztens. Az Uggéek tobb olyan tigye
van, amelyben egy vagy tobb elkévétegy vagy tobb Wincselekményt kovetett el. Megkeéri,
ellenérizze a kitoltott statisztikai lapokat. A nyomozati szakban milyen statisztikai adatlapot
kell kitdlteni, mi a kitdltés rendje? A biinteté birésagi szakban milyen statisztikai lapokat allit
ki az uigyész, és mennyi iéh belul kell az adatot szolgaltatni?

Informaciotartalom vazlata

- Statisztikai lapok a nyomozati szakban

- A statisztikai lapok kitéltésének rendje

- Felebsség a statisztikai lapok tartalmaért

- A biintet birosag ditti lgyészi tevékenyseg megfigyelésére szolgakisgtikai lapok

- Az adatszolgaltatas ideje
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez r
2. vizsgafeladat

endelt vizsgafeladat megnevezése:

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése
A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes

Ertékelé lap

20. On egy binteb (igyszakos ligyész mellett jogi asszisztens. Az Uggéek tobb olyan tigye
van, amelyben egy vagy tobb elkévétegy vagy tobb Wincselekményt kovetett el. Megkéri,
ellenérizze a kitoltott statisztikai lapokat. A nyomozati szakban milyen statisztikai adatlapot
kell kitdlteni, mi a kitdltés rendje? A biinteté birésagi szakban milyen statisztikai lapokat allit
ki az igyész, és mennyi iéh belul kell az adatot szolgaltatni?

. Szakrr]al ismeretek . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakodvetelmény szerint '

Statisztikai lapok a nyomozati 20
szakban
A statisztikai lapok kitoltésenek 20
rendje
c |Abirosagi rendrseégi es FeleBsség a statisztikai lapok
ligyészségi statisztikak tartalmaért 10
A bintet birésag ditti Uigyészi
tevékenység megfigyelésére 20
szolgalé statisztikai lapok
Adatszolgaltatas ideje 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onéll()sé'g 2
Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazas: 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

21. On az Ugyészségen dolgozik az iktatd irodabanlegjelenik ott egy ewszakos ugyfél, aki
nem elégedett a helyi lgyészség dontésével, éstjatahogy az lgyészség asd Ugyében
eliarhat. On milyen tajékoztatast adna neki az lgyszség szervezet8l, miikodéséil és
feladatairdl?

Informacidtartalom vazlata

- Az Ugyészseg szervezeti felépitése
- Alarendeltség

- Bintet fellgyeleti szakag

- Torvényességi felligyeleti szakag

- Maganjogi felligyeleti szakag

43/46



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése
A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIiZSQAZO NEVE: ...

Ertékelé lap

21. On az Ugyészségen dolgozik az iktatd irodabanlegjelenik ott egy ewszakos ugyfél, aki
nem elégedett a helyi Ugyészség donteésével, éstjatahogy az Ugyészség ad Ugyében
eljarhat. On milyen tajékoztatast adna neki az lUgyszseg szervezet8l, mikodésell és

feladatairol?

. Szak”?a' |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

Az Ugyészseg szervezeti felépitése 1(
Alarendeltség 10
Az igazsagszolgaltatasi v e . .
A intézményi hierarchia Blnte® felligyeleti szakag 20
Torvényességi felligyeleti szakag 20
Maganjogi feligyeleti szakag 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyelly beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai es vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onallésag 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Médszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgaltatasban jogi asszisztelasiatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

22. On jogi asszisztens az ligyészségen. Megjeleady tgyfél Onnél, és az ligyfélfogadasrol
erdeklédik. Milyen felvilagositast ad neki?

Informaciotartalom vazlata

- Az Ugyfélfogadas célja

- Az Ugyfél meghallgatasa, jegikodnyv felvételének lehetséges esetei
- Az elintézés modjai

- A felvilagositas-adas korlatai

- Naplé vezetése

- Gyiijtoszekrény
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1602-06 Az igazsagszolgéaltatasban jogi asszisztelaslatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az igazsagszolgaltatas alapelveinek, a birésageiz €égyyészségek szervezeti felépitésénékpoesének és feladatainak ismertetése

A jogszabdly fogalmanak, szerkezeti elemeinekgaimek és a jogviszony alanyainak, targyanak és taétahk ismertetése

A magyar jogforrasi rendszernek, a jogalkalmazakazzainak az ismertetése, a polgari jogi és atbjogi hataskornek és illéségnek bemutatasa

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e s e s snnnnes
Ertékelé lap

22. On jogi asszisztens az ligyészségen. Megjeleady tgyfél Onnél, és az lgyfélfogadasrol
erdeklédik. Milyen felvildgositast ad neki?

. Szakmal |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint P) '

Az Ugyfélfogadas célja 10
Az ugyfél meghallgatasa,
jegyzokonyv felvételének lehetséges 20
o o esetei
A Az lgyészsegi ugyuviteli, .. .
ugyintézési folyamatok AZ eI|_nt,ezes, rpodja! . 20
A felvildgositas-adas korlatai
Napl6 vezetése 20
Gytjtészekrény 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakodvetelmérgesint Max. Elért
Személves Onallosag 2
y Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
MindOsszesen 100
datum alairas
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