SZOCIALIS ES MUNKAUGYI MINISZTERIUM

Vizsgarészhez rendelt kbvetelménymodul azonositojmegnevezése:
1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili tertiletekgagi asszisztensi feladatok

ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1603-06/2 Az allam fogalmanak, az allamforma szerketi elemeinek és az
allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az 6nkormyas elvi alapjainak és az

onkormanyzatok szervezetének ismertetése
A foldugyi szakigazgatas szervezetének, felépitéshnés altalanos feladatainak

ismertetése
A kdzjegyzoi €s Ugyvedi szervezet bemutatasa, a gazdasagi sxié@z tartozo

jogszabalyi hattér alapszinti ismertetése

Szobeli vizsgatevékenyseg

Szdbbeli vizsgatevékenység étartama: 45 perc

A 19/2008. (XII. 4.) SZMM rendelet 19. § 1. bekezdében foglaltak alapjan a szakmai
vizsga szoObeli tételeit a 2042/2009. szamon kiadom.

Jovahagyta:

Méatyus Mihaly
féosztalyvezeb

2009

NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELN OTTKEPZESI INTEZET

Ervényes: 2009. 05. 0Bit



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A 10/2007 (ll. 27.) SzMM rendelettel mddositott 1/206 (1. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrés az
Orszagos Képzési Jegyzékbe tortérfelvétel és torlés eljarasi rendjéél alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképs, szakképesités-raépuilés azonositdé szama és
megnevezése, valamint a kapcsolédd szakképesitégnevezése:

|55 346 01 0000 00 00| Jogi asszisztens | Jogi assaiszt

A tételsor a 15/2008. (VIII.13.) SZMM rendeletbenodlalt szakképesités szakmai
vizsgakovetelménye alapjan késziilt.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

1. On a Karolyvarosi Korzeti Foldhivatal tigyfélszogalati munkatarsa. Egy ugyfél kifogasolja,
hogy a foldhivataltél kapott hatarozati példany — \éleménye szerint — nem felel meg a
kovetelményeknek. Magyarazza el az tgyfélnek a kiaghnyozasra vonatkozo dlirasokat!

Informaciotartalom vazlata

- A kiadmanyozas fogalma

- A kiadmanyozas tartalma

— A hiteles kiadmany alaki feltételei

— A kiadmany jobb fejlécének tartalma

— A kiadmény bal fejlécének tartalma
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s s annnnes
Ertékelé lap

1. On a Karolyvarosi Korzeti Foldhivatal tigyfélszobalati munkatarsa. Egy ugyfél kifogasolja,
hogy a foldhivataltdl kapott hatarozati példany — ¥leménye szerint — nem felel meg a
kovetelményeknek. Magyarazza el az tugyfélnek a kiaghnyozasra vonatkozo dlirasokat!

. Szakrr]al ismeretek o Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A kiadméanyozas fogalma 20
A kiadmanyoz4s tartalma 20
A foldhivatali igyviteli, A h_iteles,kia(_jmény_aJalfi feltételei 20
B AR A kiadmany jobb fejlécének
ugyintézeési folyamatok 10
tartalma
A kiadmany bal fejlécének tartalmia 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyeliy beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Oné"éSé,g 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondolrkodés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

2. On a Magyaralmasi Korzeti Foldhivatal hivatali Ugyviteleert felelds koztisztvisebje. Uj
munkatarsat vettek fel, és az On feladatat képezihogy megismertesse vele a foldhivatali
ugyvitel folyamatat. Magyarazza el a féldhivatali i[gykezelés mozzanatait!

Informaciotartalom vazlata

- A kuldemények atvétele, bontasa, iktatasa, tovabait
— Az iratok nyilvantartasba vétele, iktatasa, szigeéd, Ugyintézésre tovabbitasa
— Az Ugykezelési teeritk az Ugyintézés folyamataban
- szignalas
- bels iranyitas
— kiadméanyozéas
— Az iratok tisztdzasa, sokszorositasa
— Expedialas, postazas, hatéridyilvantartas

— lrattarozas, selejtezés, levéltari atadas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIiZSQAZO NEVE: ...

Ertékelé lap

2. On a Magyaralmasi Korzeti Foldhivatal hivatali Ugyviteléért felelbs koztisztvisebje. Uj

munkatarsat vettek fel, és az On feladatat képezhogy megismertesse vele a foldhivatali

Ugyvitel folyamatat. Magyarazza el a féldhivatali igykezelés mozzanatait!

. Szak”?a' |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A kuldemények atvétele, bontasa, 10
iktatasa, tovabbitdsa
Az iratok nyilvantartasba vétele,
iktatdsa, szignalasra, tugyintézésre 20
tovabbitasa
Az Ugykezelési teerilk az
Ugyintézés folyamataban
B A foldhivatali tgyviteli, - szignalas 20
ugyintézeési folyamatok - bels iranyitas
- kiadmanyozas
Az iratok tisztazasa, sokszorositasa 1(
Expedialas, postazas, hatérd 10
nyilvantartas
Irattarozas, selejtezeés, levéltari
e s 10
atadas
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyeliy beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakodvetelmérgesint Max. Elért
Személyes Oné"éSé,g 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondolrkodés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

3. On egy polgarmesteri hivatal lgykezéje. A jegyzstél azt a feladatot kapja, hogy a
k6zmeghallgatason az allampolgaroknak mutassa be @nkormanyzat szervezetét.

Informacidtartalom véazlata

- Az 6nkormanyzas elvi alapjai

- A képviseb-testllet és rikddése

- A bizottsdgok és a részonkormanyzatok
- A polgarmester és alpolgarmester

- A jegyz0, aljegy® és a polgarmesteri hivatal

7142



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e s s annnnes
Ertékelé lap

3. On egy polgarmesteri hivatal tgykezéje. A jegyzstél azt a feladatot kapja, hogy a
k6zmeghallgatason az allampolgaroknak mutassa be @nkormanyzat szervezetét.

. Szakmal |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl '

Az dnkormanyzas elvi alapjai 10
A képviseb-testilet és rikodéese 20
A j(_)gr_enc,lsze,rhez, jogagakhoz bizottsagok és a
B |és jogintezmenyekhez részonkormanyzatok 10
kapcsolddo alapfogalmak . , 3
A polgarmester és alpolgarmester 20
A jegyzb, aljegyd és a
. o7 20
polgarmesteri hivatal
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 6
4 Informacioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személves Pontossag 2
y Onallosag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag 2
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

4. On egy megyei rendrkapitanysag TUK ugykezebjeként dolgozik. Az Ugyfélfogadason
megjelerd Ugyfelet tajékoztassa az allamtitok fogalmardl éa minésitési eljarasrol!

Informacidtartalom vazlata

- A kozigazgatasi szervek csoportositasa feladatybjaah
- Az allamtitok fogalma

- Az allamtitokka misités alkotmanyos alapjai

- A minésitésre jogosultak kore és a idsitési eljaras

- A minésitett adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIiZSQAZO NEVE: ...

Ertékelé lap

4. On egy megyei rendrkapitanysag TUK (igykezebjeként dolgozik. Az ugyfélfogadason
megjelerd Ugyfelet tajékoztassa az allamtitok fogalmardl éa minésitési eljarasrol!

. Szakmal |smeretek. . Az informaciotartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl '

A kozigazgatési szervek
2 . 20
csoportositasa feladatuk alapjan
. o Az allamtitok fogalma 20
A kozigazgatasi tertletek A7 Alamiiokka MBS
A | Ugyviteli, igyintézési Iia amtito allm_lﬁb_snes 10
tevékenységéhez sziikséges |2K0tManyos alapjai
szakmai fogalmak A mingsitésre jogosultak kore és a 20
minésitési eljaras
A mingsitett adatok kezelésével
; 10
kapcsolatos szabalyok
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért

3 Olvasott kbznyelvi szoveg megeértése

3 Szakmai nyelly beszédkészség 4
4 Informacioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmeérgesint Max. Elért
Személyes I?or]to,s S,él 9 2
Onalloséag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

5. On egy Allamigazgatasi szerv ugyintéje. Az Ugyfélszolgalatra beérked ugyféllel
ismertesse az Ugyében hozhaté élsfoki hatarozat tartalmi és formai kellékeit, a
jogorvoslatra rendelkezésére allé hataridt, az tgyfél altal indithato jogorvoslatokat!

Informaciotartalom vazlata

- A kodzigazgatési hatdség élfoka dontései

- A hatarozat és végzés

- Az alakszeif hatarozat tartalmi és formai kellékei
- Az Ugyfél altal indithat6 jogorvoslatok

- Hatéaridbk a kdzigazgatasi eljarasban

11/42



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes
Ertékelé lap

5. On egy Allamigazgatasi szerv ugyintée. Az Ugyfélszolgalatra beérked ugyféllel
ismertesse az ugyében hozhaté élsfoki hatarozat tartalmi és formai kellékeit, a
jogorvoslatra rendelkezésére allo hatéridt, az ugyfél &ltal indithatd jogorvoslatokat!

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A kozigazgatési hatdsag élfoku 15
dontései
A hatarozat és végzés 15
A jogrendszerhez, jogagakhozaz alakszeit hatarozat tartalmi és
B | ésjogintézményekhez formai kellékei 20
kapcsolddo alapfogalmak
Az ugyfél altal indithato
. 20
jogorvoslatok
Hataridbk a kdzigazgatasi 10
eljarasban
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi széveg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 6
4 Informacioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?ontosség 2
Onallésag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag 2
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

6. On egy allamigazgatasi szerv lgyfélszolgalatarolgozik. Ismertesse a beérkdziigyféllel a
kbzigazgatasi hatdsagi eljaras alapelveit!

Informacidtartalom vazlata

- Az eljarasi alapelvek rendeltetése

- Az alapelvek csoportositdsa

- A hatésaggal szemben tamasztott kbvetelményekghatarozo alapelvek
- Ugyféli jogokat és kotelezettségeket meghataedapelvek

- Mindkettre vonatkozo alapelvek
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes
Ertékelé lap

6. On egy allamigazgatasi szerv tigyfélszolgalatarolgjozik. Ismertesse a beérkéziigyféllel a
kbzigazgatasi hatosagi eljaras alapelveit!

. Szakmal |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

Az eljarasi alapelvek rendeltetése 10
Az alapelvek csoportositasa 10
A joguiszony alanyai, a jogi A__hat(’)séggal szemben té,masgtoﬂ
C tények és csoportosi’tésuk kovetelmenyeket meghatarozé 20
alapelvek
Ugyféli jogokat és kotelezettségeket 20
meghatarozo alapelvek
Mindkettre vonatkozé alapelvek 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakodvetelmérgesint Max. Elért
Személyes Oné"éSé,g 2
Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
MindOsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

7. On egy Aallamigazgatasi szerv Ugyintée. Az Ugyfélszolgalatra beérked ugyféllel
ismertesse a kozigazgatasi eljarasban az tgyfél @hatdsag szerepét, a kdzigazgatasi eljaras
szakaszait!

Informaciotartalom vazlata

- A kozigazgatasi hatésagi gy fogalma
- Az ugyfél

- A kozigazgatasi hatdosag és dontései

- Az els) foku eljaras

- A jogorvoslati eljaras és csoportositasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes

Ertékelé lap

7. On egy allamigazgatasi szerv ugyintée. Az Ugyfélszolgalatra beérked ugyféllel

ismertesse a kozigazgatasi eljarasban az ugyfél @hatdsag szerepét, a kdzigazgatasi eljaras

szakaszait!

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A kozigazgatasi hatosagi ugy 10
fogalma
A jogrendszerhez, jogagakhoz”"Z U9yTel 10
B E;F{ggg:gedzémaelgg?okg ;fn ak A kozigazgatasi hatosag és dontései
Az els) foku eljaras 20
A jogorvoslati eljaras és 20
csoportositasa
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi szoveg megeértése
3 Szakmai nyelly beszédkészség 6
4 Informacioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmeérgesint Max. Elért
Személyes I?or]to,s S,él 9 2
Onalloséag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

8. On egy Allamigazgatasi szerv ugyintéje. Az Ugyfélszolgalatra beérked ugyféllel
ismertesse a kdzigazgatasi eljarasi jog fogalmat,jaghatdsag, hataskor és illetékesség harmas
definiciojat egy kbzigazgatasi hatosagi gy tukrelme

Informéciodtartalom vazlata

- A kozigazgatasi szervek hatdésagi jogalkalmazé tenggége
- A kozigazgatasi eljarasi jog fogalma

- A Ket. hatalya

- A joghatésag fogalma

- A hataskor és illetékesség
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes

Ertékelé lap

8. On egy Allamigazgatasi szerv ugyintée. Az Ugyfélszolgalatra beérkeé ugyféllel

ismertesse a kdzigazgatasi eljarasi jog fogalmat,jaghatdsag, hataskor és illetékesség harmas

definicidjat egy kbzigazgatasi hatdsagi gy tukrélme

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A kozigazgatasi szervek hatésagi 10
jogalkalmaz6 tevékenysége
B QSJcj)ggr]?nr;gifneérg;zkhoegzagakhozA kozigazgatasi eljarasi jog fogalma 10
kapcsolodo alapfogalmak A Ket. hatalya 20
A joghat6sag fogalma 20
A hataskor és illetékesség 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi széveg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 6
4 Informacioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?ontosség 2
Onallésag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag 2
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

9. On egy polgarmesteri hivatalban tgykezéként dolgozik. A jegy® megkéri, hogy keresse
elé6 szamara az aktiv koruak elldtdsara vonatkozé helyiszabalyokat. A feladattal

O0sszefuggésben vazolja fel az 6nkormanyzati rendedékotas f6 szabdlyait, az egységes
szerkezetbe foglalas jogi norméit!

Informacidtartalom vazlata

- Az 6nkormanyzati rendelet a jogforrasi hierarchraba
- Az dnkorményzati rendeletalkotas legfontosabb t@irgy
- A képviseb-testilet dontései

- A szervezeti és tikkodési szabalyzat

- A jegyz6 feladata a rendeletalkotasban
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes

9. On egy polgarmesteri hivatalban tgykezéként dolgozik. A jegy® megkéri, hogy keresse
elé6 szamara az aktiv kortak ellatasara vonatkozé helyiszabalyokat.
Osszefluiggésben vazolja fel az 6nkormanyzati rendtdékotas f6 szabdlyait, az egységes

Ertékelé lap

szerkezetbe foglalas jogi normait!

A feladattal

. Szakmal |smeretek. . Az informaciodtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

Az dnkorményzati rendelet a
. PR - 10
jogforrasi hierarchidban
A jogrendszerhez, jogégakhozAZ dnkorménygati re_ndeletalkotés 20
B |és jogintézményekhez legfontosabb targyai
kapcsolodo alapfogalmak A képviseb-testiilet dontései 20
A szervezeti és tikodési szabalyzat 20
A jegyz feladata a 10
rendeletalkotasban
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi széveg megértése
3 Szakmai nyely beszédkészség 4
4 Informécidforrdsok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?ontosség 2
Onallésag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100

20/42




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

10. On egy allamigazgatasi szerv Ugyintée. Az Ugyfélszolgalatra beérked ugyféllel
ismertesse az allamigazgatasi szervek jogalkoto tekenységét!

Informacidtartalom véazlata

- A kézhatalom gyakorlasa

- Az allamigazgatasi szervek jogalkotd tevékenysége
- A kormany jogalkoté hataskore

- A kormanyrendelet

- A kormany tagjainak jogalkoto tevékenysége
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes

Ertékelé lap

10. On egy &llamigazgatasi szerv Ugyintée. Az ugyfélszolgalatra beérkeé Ulgyféllel
ismertesse az allamigazgatasi szervek jogalkot6 tkenységeét!

. Szakmal |smeretek. . Az informacidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl '

A kézhatalom gyakorlasa 10
Az 4llamigazgatasi szervek 10
A jogrendszerhez, jogagakho _Jogalkot'o te'vekenys'ege i
B |és jogintézményekhez A kormany jogalkot6 hataskore 20
kapcsolédo alapfogalmak A kormanyrendelet 20
A kormany tagjainak jogalkoto 20
tevékenysége
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi széveg megértése 2
3 Szakmai nyely beszédkészség 6
4 Informé&cidforrdsok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?ontosség 2
y Bnallésag 2
Téarsas Kommunikacios rugalmasséag 2
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

11. On egy polgarmesteri hivatalban foglalkoztatottigyintézs. Az ugyfélfogadasra beérke&
Ugyfelet tajékoztassa a legutdbbi képviséltestilet nyilvanos testlileti Glésén elhangzottakit)
a nyilvanos és zart ulés szabalyairdl, a személyadatok védelméil és a kozérdeki adatok
nyilvanossagarél a kdzigazgatasban!

Informaciotartalom vazlata

- A képviseb-testilet Ulései, a nyilvanos és zart tlés

- A személyes adat fogalma, és nyilvanossagra keénigdsmaodjai
- A kozérdeki adat fogalma

- A kozérdekldl nyilvanos adat fogalma

- Az adatvédelem alkotmanyos védelme, az adatvédehias

23/42



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes
Ertékelé lap

11. On egy polgarmesteri hivatalban foglalkoztatottiigyintézé. Az tigyfélfogadasra beérked
Ugyfelet tajékoztassa a legutobbi képviséltestilet nyilvanos testlleti tlésén elhangzottakip
a nyilvanos és zart lUlés szabdlyairdl, a személyadatok védelméil és a kdzérdeki adatok
nyilvanossagardl a kdzigazgatasban!

. Szakmal |smeretek. . Az informaciodtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A képviseb-testlet tlései, a 10
nyilvanos és zart ulés
A kozigazgatasi tertletek A ;zgmelygs adat f9ga|ma, es 1 20
A Ggyviteli, tigyintézési nyilvanossagra kerulésének maodjai
tevékenységéhez szilkséges
szakmai fogalmak A kozerdek adat fogalma 10
A kozérdekl nyilvanos adat 20
fogalma
Az adatvédelem alkotmanyos 20
védelme, az adatvédelmi biztos
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi szoveg megértése 2
3 Szakmai nyely beszédkészség 4
4 Informécidforrdsok kezelése 4
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakodvetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?or]to,s S,él 9 2
Onalloséag 2
Téarsas Kommunikacios rugalmasséag 2
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
MindOsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

12. On egy allamigazgatasi szerv ugyintée. A szervnél atfogd iratselejtezést tartanak a
levéltar kozremiikodésével. A szerv vezéje utasitja, hogy vegyen részt az iratok
irattarozasaban és selejtezéseben. Hogyan végzileket a feladatokat?

Informéciodtartalom vazlata

- Az Ugyiratkezelés folyamata az Ugyintézés lezanésa
- Az archivalas fogalma, azzeési id

- Az Ugyiratok selejtezése

- A selejtezési jegykonyv

- Az iratok levéltarba adasa, megsemmisitése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes
Ertékelé lap

12. On egy allamigazgatasi szerv lgyintée. A szervnél atfogo iratselejtezést tartanak a
levéltar kozremiikodésével. A szerv vezéje utasitja, hogy vegyen részt az iratok
irattarozasaban és selejtezésében. Hogyan végzilekeat a feladatokat?

. Szakrr]al ismeretek o Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl '

Az Ugyiratkezelés folyamata az 20
Ugyintézés lezarasa utan
A kozigazgatasi teruletek Az archivalas fogalma, airzésiids | 10
A ugyviteli, tgyintézeési — —
tevékenységéhez szilkséges | Az Ugyiratok selejtezése 20
zakmai fogalmak L R
szakmai fogaima A selejtezési jegykonyv 10
Az iratok levéltarba adasa, 20
megsemmisités
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kbznyelvi szoveg megeértése 2
3 Szakmai nyeliy beszédkészség 6
4 Informécidforrdsok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Pontossag 2
Onallésag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag 2
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

13. On egy polgarmesteri hivatalban tigykezéként dolgozik. Az ugyfélfogadason megjelah
ugyfelet tdjékoztassa az dnkormanyzas elvi alapjait, a kdzvetlen hatalomgyakorlas helyi
szabalyairol!

Informaciotartalom vazlata

- A helyi 6nkorméanyzéas alkotmanyos alapjoga

- A valasztopolgarok kozossége a helyi hatalom gyakaban
- A helyi kdzugy fogalma

- A telepulési és teruleti 5nkormanyzatok

- A népszavazas, népi kezdeményezés
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A ViZSQAzZO NEVE: ...

Ertékelé lap

13. On egy polgarmesteri hivatalban ugykezéként dolgozik. Az ligyfélfogadason megjeleh

ugyfelet tajékoztassa az dnkormanyzas elvi alapjait, a kdzvetlen hatalomgyakorlas helyi

szabdlyairol!

. Szakrr]al ismeretek o Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl '

A helyi 6nkormanyzas alkotmanyos 20
alapjoga
. o A vélasztopolgarok kozossége a 10
A jogrendszerhez, jogagakhozhelyi hatalom gyakorlasaban
B | ésjogintézményekhez o

kapcsolddo alapfogalmak A helyi kO,Zl_qu fogalma 10
A telepulési és terdleti
. . 20
onkormanyzatok
A népszavazas, népi kezdeményeze20

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért

3 Olvasott kdznyelvi széveg megértése

3 Szakmai nyely beszédkészség 4
4 Informé&cidforrdsok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?ontosség 2
Onallésag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

14. On egy polgarmesteri hivatalban a testileti jggékonyvezéssel foglalkozd tgyintdéz Az
ugyfelet tajékoztassa a képviséttestilet Ulésébl készult jegyHkonyvek tartalmi és formai
kellékeirél, a nyilvanos és zart tlések dokumentumainak kez&tebl!

Informaciotartalom vazlata

— Az 6nkormanyzatok képviseltestileti Uléseinek 6sszehivasa

— A meghivo és élerjesztések

—  Atestlleti Ulésekil készilt jegydkonyvek tartalmi kellékei az 6nkormanyzati térvény
alapjan

— Anyilvanos és zart Ulések jedgikdnyvei

— Anyilvanos és zart ulések dokumentumainak kezelése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes

Ertékelé lap

14. On egy polgarmesteri hivatalban a testiileti jagoékonyvezéssel foglalkoz6 ugyintéz Az
ugyfelet tajékoztassa a képviséttestilet tlésébl készilt jegydkonyvek tartalmi és formai
kellékeirél, a nyilvanos és zart tlések dokumentumainak kez&sébl!

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

Az dnkormanyzatok képvisel
o 2 ) o 10
testuleti Uléseinek 0sszehivasa
A meghivo és élterjesztések 10
A kozigazgatasi teriletek -

A | Ugyviteli, ligyintézési A tesEuI__etl llesekil keszalt
tevékenységéhez sziikséges |189yz3konyvek tartalmi kellekei az| 20
szakmai fogalmak onkormanyzati térveny alapjan

A nyilvanos és zart Ulések 20
jegyzokonyvei
A nyilvanos és zart Ulések
: . 20
dokumentumainak kezelése
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért

3 Olvasott kbznyelvi széveg megértése

3 Szakmai nyelly beszédkészség 4

4 Informacioforrasok kezelése 4

Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?ontosség 2
Onallésag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100

30/42




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

15. On egy polgarmesteri hivatalban dolgozik Ugykestéként. A jegyzé munkajat segitve
kifiggeszti a képvises-testilet elfogadott koltségvetési rendeletét. Edyetéré allampolgérnak

el kell magyaraznia az o©nkormanyzati rendelet kihidetéséhez és hatalyba |épéséhez
kapcsolodo torvényi rendelkezéseket, valamint a reteletalkotas szabalyait.

Informacioétartalom véazlata

- Az 6nkormanyzati rendelet, mint a jogforras fogalma

- A koteled rendeletalkotasi targykorok felsorolasa

- Az 6nkormanyzati rendelet kezdeményezésére jogisidinertetése
- A rendeletalkotas szabalyai, felsorolasa

- Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése és a hatédyles
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes
Ertékelé lap

15. On egy polgarmesteri hivatalban dolgozik tgykestéként. A jegyzé munkajat segitve
kifiggeszti a képvises-testilet elfogadott kdltségvetési rendeletét. Edyetéré allampolgarnak
el kell magyardznia az ©Onkormanyzati rendelet kihidetéséhez és hatalyba I|épéséhez

kapcsolodo torvenyi rendelkezéseket, valamint a releletalkotas szabalyait.

. Szakmal |smeretek. . Az informaciodtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

Az dnkorményzati rendelet, mint a 10
jogforras fogalma
A koteled rendeletalkotasi
) - ; 20
targykorok felsorolasa
A jogrendszerhez, jogagakhoz
B |és jogintézményekhez Az dnkormanyzati rendelet
kapcsolodo alapfogalmak kezdeményezésére jogosultak 10
ismertetése
A rendeletalkotas szabalyai, 20
felsorolasa
Az dnkormanyzati rendelet 20
kihirdetése és a hatalybalépés
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Olvasott kdznyelvi széveg megértése
3 Szakmai nyely beszédkészség 4
4 Informécidforrdsok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes I?ontosség 2
Onallésag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag
. Logikus gondolkodas 2
Modszer Attekinté képesség 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

16. On kozjegysi irodaban dolgozik mint irodaveze®. Uj gépiréné segit Onnek. Az ligyfél az
érettségi bizonyitvanyarol kér hiteles masolatot. @nek ezt iktatnia kell, a gépirérének pedig
el kell készitenie a zaradékot. Magyarazza el a gépnének a hitelesitési tanusitvany
elkészitésének folyamatat és médjat!

Informacidtartalom véazlata

- A hitelesitések fajtai
- A hitelesitések kdnyvében iktatas
- Masolat elkészitése

- Zaradeék elkészitése
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes

Ertékelé lap

16. On kozjegysi irodaban dolgozik mint irodaveze®. Uj gépironé segit Onnek. Az lgyfél az

érettségi bizonyitvanyarol kér hiteles masolatot. Onek ezt iktatnia kell, a gépirérének pedig

el kell készitenie a zaradékot. Magyarazza el a gépnének a hitelesitési tandsitvany

elkészitésének folyamatat és modjat!

. Szakmal |smeretek. . Az informaciodtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl '

A hitelesitések fajtai 20
A kozjegysi irodak ugyviteli, |A hitelesitések kdnyveben iktatas 20
C | ugyintézési tevékenysegeével
kapcsolatos szakmai fogalmaki\/lésolat elkészitése 20
Zaradék elkészitése 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyelly beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai €s vizsgakévetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onallésag 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Médszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

17. On kozjegysi irodaban dolgozik mint irodaveze®. Egy hagyatéki tigyben az egyik 6rokos
érdeklédik, hogy megérkezett-e mar az édesanyja, Toth Saaché Kovacs llona hagyatéki
irata. Meg kell allapitania, hogy megérkezett-e aeltar, és az iratokat eé kell vennie.
(Megéllapitja, hogy az 6rokhagyénak két gyermeke g hagyatéka egy lakasingatlan és egy
bankszamlakévetelés, a kdzjegyz a targyalast kitizte, de még nincs az idézés postazva.)
Magyarazza el az ugyfélnek, hogy hogyan talalta megz aktat, és tajékoztassa, hogy eddig
milyen intézkedések tortentek!

Informaciotartalom vazlata

- Irat megtaladlasa —névmutato, lajstrom
- Iktatas — érkeztetés
- Adatok beszerzése — megkeresések

- Kitiizés — targyalasi hatarnap megallapitasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes
Ertékelé lap

17. On kozjegysi irodaban dolgozik mint irodaveze®. Egy hagyatéki tigyben az egyik 6rokos
erdeklédik, hogy megérkezett-e mar az édesanyja, Toth Saaché Kovacs llona hagyateki
irata. Meg kell allapitania, hogy megérkezett-e agltér, és az iratokat eé kell vennie.
(Megéllapitja, hogy az 6rokhagydnak két gyermeke g hagyatéka egy lakasingatlan és egy
bankszamlakdvetelés, a kdzjegyz a targyalast kitiizte, de még nincs az idézés postazva.)
Magyarazza el az ugyfélnek, hogy hogyan talalta megz aktat, és tajekoztassa, hogy eddig
milyen intézkedések torténtek!

. Szakrr]al Ismeretek . Az informaciétartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

Irat megtalalasa —
g 20

névmutato, lajstrom

A kozjegydi irodak ugyviteli, ] ] ]
C |lgyintézési tevékenységével | Iktatas — erkeztetés 20
kapcsolatos szakmai fogalma

Adatok beszerzése — megkeresések 20

Kittizés — targyalasi hatarnap

megallapitasa 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyelly beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Oné"éSé,g 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondolrkodés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

18. On kozjegysi irodaban dolgozik. Egy joghallgat6 az irant érdekédik, milyen feltételekkel
lehetne kdzjegys. Magyarazza el a kdzjegydvé valas kdvetelményeit és menetét!

Informacidtartalom vazlata

- A kozjegydjeloltté valas kovetelményei
- A kozjegydhelyettessé valas kovetelményei
- A kozjegydve valas kbvetelményei

- A kozjegydi kinevezés menete — palyaztatas, kinevezés

37/42



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése

A foldugyi szakigazgatas szervezetének, felépiedsés altal

anos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIiZSQAZO NEVE: ...

Ertékelé lap

18. On kozjegysi irodaban dolgozik. Egy joghallgaté az irant érdekédik, milyen feltételekkel
lehetne kdzjegys. Magyarazza el a kdzjegydve valas kovetelmeényeit €és menetét!

. Szakmal |smeretek. . Az informaciotartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

A kozjegydjeloltté valas 20
kovetelmeényei
A kozjegydi irodak ugyviteli, | A kdzjegydhelyettesse valas 20
C |lgyintézési tevékenységével | kdvetelmenyei
kapcsolatos szakmai fogalmakA kozjegydve valas kbvetelményei 20
A kozjegydi kinevezés menete — 20
palyaztatas, kinevezeés
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyely beszédkészség 5
4 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Oné"éSél,g 2
Pontossag 2
Téarsas Hatarozottsag 2
Modszer Logikus gondol}<odés, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

19. On ugyvédi irodaban dolgozik. Amig az ugyvéd ngerkezik, a beérked ugyfelet
vildgositsa fel az alapvet Ugyvédi tevékenységek tipusairdl és az lgyvédi tkenység
alapvets elveirél!

Informaciotartalom vazlata

- Alapveb lgyvédi tevékenységek
- Alapelvek 1-3.

- Alapelvek 5-7.

- Alapelvek 8-10.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése
A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIiZSQAZO NEVE: ...

Ertékelé lap

19. On ugyvédi irodaban dolgozik. Amig az ugyvéd ngeérkezik, a beérkesd ugyfelet
vildgositsa fel az alapvdt Ugyvedi tevékenysegek tipusairdl és az ugyvédi tkenység

alapvet elveirol!

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '

Alapvet Ugyvédi tevékenysegek 20
Az Ugyvedi irodak
A |ugyvitelének, tigyintézésének| Alapelvek 1-3. 20
folyamatai Alapelvek 5-7. 20
Alapelvek 8-10. 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyeliy beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Személyes Onallésag 2
Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
MG Logikus gondolkodas 2
odszer 2 > -
Ismeretek helyénval6 alkalmazas: 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kiviili teriiletghghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

20. On ugyvédi irodaban dolgozik. A felhaborodott gyfél panasszal kivan élni az lgyvédi
kamaranal. Targyilagosan vilagositsa fel a kamara dgalmardl, tipusairél és szervezeti
felépitesésl!

Informaciotartalom vazlata

- Az Ugyvédi kamara fogalma
- Az Ugyvedi kamara tipusai
- A Magyar Ugyvédi Kamara és szervei (szervek felgsieént és maximum 2-3 feladat)

- TerUleti kamardk (szervek felsorolasként és maxindd@nfeladat)
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1603-06 Az igazsagszolgaltatason kivili teriiletgbghasszisztensi feladatok ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Az allam fogalméanak, az allamforma szerkezeti elapleés az allamigazgatasi szerveknek ismertetése

A kozigazgatas szervezeti rendszerének, az dnkgméarelvi alapjainak és az énkormanyzatok szereap&tismertetése
A foldigyi szakigazgatas szervezetének, felépitdsés altalanos feladatainak ismertetése

A kdzjegydi és ligyvédi szervezet bemutatasa, a gazdasagilsatartoz6 jogszabalyi hattér alapszismertetése

A VIZSOAZO NEVE: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s ennnnes
Ertékelé lap

20. On Ugyvédi irodaban dolgozik. A felhaborodott gyfél panasszal kivan élni az ligyvédi
kamaranal. Targyilagosan vilagositsa fel a kamara dgalmardl, tipusairdl és szervezeti
felépitésésl!

. Szakrr]al |smeretek_ . Az informécidtartalom vazlata Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl '

Az Ugyvedi kamara fogalma 20
Az Ugyvédi kamara tipusai 20
Az ugyvediirodak | A Magyar Ugyvédi Kamara és
A |Ugyvitelenek, Ugyintezesenek| g ervei (szervek felsorolasként és 20
folyamatai maximum 2-3 feladat)
Teruleti kamarak (szervek
felsorolasként és maximum 2-3 20
feladat)
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
3 Szakmai nyelly beszédkészség 5
4 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 5
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakodvetelmérgesint Max. Elért
Személves Onallosag 2
y Pontossag 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Médszer Logikus gondol}<odas, i 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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